Améliorer la lisibilité de vos textes - Word


On estime que pour être clair, un texte doit comporter une douzaine de mots par phrase en moyenne. Word peut vous donner des informations sur cette valeur afin que vous adaptiez vos phrases pour les rendre plus lisibles.

1. Dans Word, cliquez sur le menu Outils puis sur Options.


2. Dans la fenêtre qui s'ouvre, ouvrez l'onglet Grammaire et orthographe.

3. Cochez alors la case Afficher les statistiques de lisibilité de la zone Grammaire.
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4. Cliquez sur le bouton Ok.

5. Désormais, à la fin de toute vérification d'orthographe (touche F7), Word affichera dans une petite fenêtre des statistiques sur la lisibilité de votre texte.
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